ZARZADZENIENR 2 2/ 2. O 1 2
BURMISTRZA MIASTA | GMINY FROMBORK
Z DNIA 2KWIETNIA 2012 R.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na rok 2012

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) w zwigzku z art.68 i 69 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z péin. zm.) oraz rozdziatem XI
,,organizacja dziatalnosci kontrolnej” Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy we
Fromborku nadanego Zarzadzeniem nr 19/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Frombork z dnia
30.03.2012 roku

zarzadzam co nastepuje:

81.
Ustalam Plan kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta i Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych
na rok 2012 stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Upowazniam do przeprowadzenia kontroli osoby wskazane w odrebnie wydanych upowaznieniach.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Plan kontroli wewnetrznych na 2012 roku

Zatacznik Nr 1

do zarzadzenie nr 22/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Frombork

z2.04.2012r.

L.p. | Stanowisko Temat kontroli Termin | Rodzaj Okres objety
kontrolowane kontroli kontrolg
1. Poszczegdine | Kontrola przestrzegania czasu pracy przez pracownikow. caly rok | dorazna 2012r.
stanowiska
pracy Kontrola realizacji zarzadzen dorazna 2012r.
Wywiazywanie si¢ z obowigzku udostepniania informacji w Biuletynie problemowa | 2012r.
Informacji Publiczne;j.
2. Stanowisko ds. | Prowadzenie spraw zwiazanych z promocja gminy i wspolpracg z Listopad problemowa | 2011r.
promocji 1 mediami.
turystyki
3. Stanowisko ds. | Prowadzenie dokumentacji z posiedzen komisji Rady Miejskiej Gminy | maj problemowa | Il kw. 2011r.
obstugi rady Frombork.
Prawidlowo$¢ prowadzenia rejestru uchwat. kwiecien problemowa | IV kw.2011r.
4. Stanowisko ds. | Zabezpieczenie systemow komputerowych. maj problemowa | 2012r.
informatyczny | Zapewnienie bezpieczefistwa danych osobowych. czerwiec problemowa | 2012r.
ch
5. Stanowisko ds. | Kontrola realizacji zadan wynikajacych z regulaminu organizacyjnego grudzien problemowa | 2012r.
organizacyjno- | Urzedu Miasta i Gminy Frombork.
kadrowych
6. Stanowisko ds. | Kontrola wykonywania zadafi z zakresu sporzadzania i aktualizacji | czerwiec dorazna 2011r.
oC operacyjnego planu ochrony przed powodzia.
Prowadzenie dokumentacji dot. Zarzadzania Kryzysowego. pazdziernik | dorazna 2011r.
7. Stanowisko ds. | Kontrola przestrzegania obowiazujacych — przepisow dotyczacych | czerwiec problemowa | IT kw. 2011r.
gospodarki zbywania nieruchomosci bedacych w zasobach Miasta Frombork.
gruntami, Prawidlowos¢ naliczania optat za uzytkowanie wieczyste. lipiec problemowa | 2011r.
lokalami i




rolnictwa

8. Zastgpca Przestrzeganie terminowosci zalatwiania spraw i wydawania decyzji | kwiecief problemowa | [ kw. 2011r.
Kierownik zgodnie z Kpa.
USC Realizacja wnioskéw o udostepnienie danych osobowych. kwiecien problemowa | IT kw.2011r.
10. | Stanowisko ds. | Prawidlowo$¢ wydawania decyzji administracyjnych. listopad problemowa | IIT kw.2011r.
ochrony Procedury umarzania naleznosci z tytuu ustalonej oplaty za usunigcie | grudzien problemowa | IV kw.2011r.
srodowiska drzew lub krzewow.
11. | Stanowisko ds. | Terminowo$¢  uzgodnien 1 opiniowania  miejscowego planu | sierpien problemowa | 2011r.
budownictwa, | zagospodarowania przestrzennego przez jednostke .
gospodarki Kontrola procedur postgpowari o zaméwienia publiczne. czerwiec problemowa | 2011r.
przestrzenne,
inwestycji 1
zamdwien
publicznych
12. | Stanowisko ds. | Celowos¢ i prawidlowos¢ wykorzystania $rodkow przekazanych przez | wrzesien problemowa | 2011r.
pozyskiwania | Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.
srodkow
finansowych
13. | Skarbnik Kontrola zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonych w 2011 w pazdziernik | sprawdzajaca | 2010r.
szczegolnosci:
-zgodno$¢ planu finansowego z wydatkowaniem $rodkow publicznych,
- terminowosci regulowania zobowiazan.
Kontrola wydatkow biezacych. pazdziernik | problemowa maj 2011r.
Prawidlowo$¢ wykorzystania srodkow pozyskanych na zadania zlecone. pazdziernik | problemowa | II kw. 2011
14. | Z-za skarbnika | Prawidlowosé wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, wrzesien problemowa | 2011
naliczanie optat i ich windykacja.
Kontrola podatnikéw podatku od nieruchomosci w zakresie poprawnosci | sierpien problemowa |1 i II kw.
ztozonych informacji dotyczacych powierzchni budynkéw podlegajacych 2011r.

opodatkowaniu.




15. | Stanowisko ds. | Kontrola sporzadzania list ptac. pazdziernik | problemowa | Czerwiec
ptac 1 2011r.
windykacji Sprawdzenie prawidlowoéci przekazywanych sktadek dla ZUS i US | pazdziernik dorazna Wrzesien

(terminowos$¢ i klasyfikacja). 2011r.

16. | Stanowisko ds. | Kontrola ewidencji zakupu. pazdziernik | problemowa | I'kw. 2011r.

rachunkowosci | Terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan statystycznych. Pazdziernik | problemowa | II kw. 2011r.
Ewidencja naleznosci i dochodéw budzetowych. pazdziernik | problemowa | Il kw.2011r.

17. | Stanowisko ds. | Rozliczenia faktur za centralne ogrzewanie. pazdziernik | dorazna I i II kw
obstugi 2011r.
gospodarki Prawidlowosé naliczen za korzystanie z lokalu mieszkalnego. pazdziernik | dorazna 2011r.
mieszkaniowej

18. | Stanowisko ds. | Realizacja przez kasjera zapiséw zawartych w instrukcji kasowej. pazdziernik | problemowa | IIl kw.2011r.
obstugi kasy Windykacja naleznosci czynszu najmu. pazdziernik | dorazna IT kw.2011r.

19. | Stanowisko ds. | Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wynajmowaniem mieszkan. grudzien problemowa | IV kw.2011r.
finansowo- Kontrola drukéw Scistego zarachowania. grudzien dorazna I kw. 2012r.
kontrolnych

20. | Sekretarz Prawidlowos¢ wydawania decyzji administracyjnych w zakresie | wrzeslen problemowa | IV kw.

dofinansowania pracodawcom kosztow  ksztalcenia pracownikéw 2011r.
mlodocianych.




Plan kontroli w jednostkach organizacyjnych

Urzedu Miasta i Gminy Frombork na rok 2012 r.

L.p. | Stanowisko Temat kontroli Okres objety Termin Rodzaj
kontrolowane kontrola kontroli
1. Biblioteka Kontrola zalecen pokontrolnych. 2010r. wrzesien | sprawdzajaca
Publiczna Wrykorzystanie dotacji na dzialalnos$¢ statutowg. II kw. 2011r. problemowa
Zakres pozyskanych srodkow zewnetrznych. 2011r.
2. Miejsko-Gminny | Kontrola zalecen pokontrolnych. 2010r. listopad sprawdzajaca
Osérodek Kultury | Kontrola obejmujaca oceng wiarygodnosci sprawozdan. III kw.2011. problemowa
Prawidlowo$é wydatkowania Srodkow publicznych. 2011r.
Kontrola w zakresie prowadzonych rejestrow w odniesieniu | 2011r.
do obowiazujacej instrukcji kancelaryjne;.
3. Miejsko-Gminny | Kontrola zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonych | 2010r. maj sprawdzajaca
Osrodek Pomocy | w 2011r.
Spotecznej Celowo$é 1 prawidlowos¢ przekazywanych $wiadczen | IV kw. 2011r. problemowa
rodzinnych.
Zgodnos¢ 1 prawidlowos¢ stosowania zapiséw ustawy o | Il kw.2011r. problemowa
swiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz obowiazujacych
rozporzadzen,  eliminowanie btedow  formalnych i
rachunkowych w decyzjach przyznaj acych $wiadczenia z
funduszu alimentacyjnego.
4. Zespot Szkot we | Kontrola wykonania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych z | 2010r. lipiec sprawdzajaca
Fromborku kontroli przeprowadzonych w 2011 r.
Kontrola wdrozonych procedur z zakresu kontroli zarzadczej. | 2011r. problemowa
Gospodarka srodkami ZFSS. 2011r.
Polityka kadrowo-ptacowa nauczycieli. III kw. 2011r.
5. Klub  sportowy | Wykorzystanie przekazanej dotacji na realizacje zleconych | 2011r. grudzien | problemowa
,,Zalew” zadan publicznych organizacjom pozarzadowym z zakresu

rozpowszechniania i propagowania kultury fizyczne;j.




